×  ×  ×  ×  ×  ×  文  件
×函〔2026〕×号

×××单位关于商洽×××事项的函
×××单位（全称或规范化简称）：
为深入贯彻落实×××工作部署，切实推进×××工作，根据《×××》（×〔2026〕×号）文件精神，现就×××有关事宜函商/函告/函复如下：
一、具体事项
（一）×××事项一。详细说明事项背景、具体要求、相关情况。如：为落实×××工作部署，我单位拟于2026年×月×日开展×××活动，需贵单位配合提供×××材料/协助开展×××工作。
（二）×××事项二。详细说明其他需要商洽/告知/答复的事项内容。如：关于×××问题，经我单位研究，提出如下意见，恳请贵单位予以研究。
二、相关要求
（一）恳请贵单位对上述事项予以研究，如无异议，请予以配合支持。如有不同意见，请于2026年×月×日前函复我单位。
（二）联系人：×××，联系电话：×××。
特此函达，请研究见复。
附件：1.×××（方案/材料名称）

×××单位（印章）
2026年×月×日

抄送：×××单位，×××单位。
×××单位办公室                                              2026年×月×日印发
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